
 
 

» Checkliste zur Nutzung des GermanFashion -  
Geschäftsreiseportals 

 
 
Diese Checkliste gibt Ihnen eine schrittweise Anleitung zur Nutzung des 
GermanFashion - Geschäftsreiseportals. Sollten dennoch Fragen oder 
Nutzungsschwierigkeiten auftreten, stehen wir Ihnen zur Verfügung. 
 
 
 
Und so kann es losgehen: 
1. Schritt: Bitte entnehmen Sie Ihr Firmenkennwort unserem Schreiben. 
 
Wichtiger Hinweis: Sollten Sie weitere Firmenkennworte für 
Tochtergesellschaften benötigen, bitten wir Sie um Nachricht. 
 
 
2. Schritt: Klicken Sie auf unserem Portal www.germanfashion.net 

zunächst auf den Link: „Geschäftsreiseportal“ und 
anschließend auf „ Zum Buchungsservice“. 

 
 Alle von Ihnen autorisierten Mitarbeiter können sich nun mit 

einer einmaligen Eingabe des Firmenpassworts und 
anschließender Selbst-Einzelregistrierung am 
Geschäftsreiseportal anmelden.  

 
 

 
 
Wichtiger Hinweis: Wenn Sie Ihre Reiserichtlinien, 
Firmenkreditkarten oder Ihre Firmenabkommen mit Leistungsträgern 
datensicher in unser Geschäftsreiseportal einstellen wollen, geben 
Sie uns bitte vor dem ersten Login Nachricht. Wir stellen den Kontakt 
mit HRG für Sie her. 
 

http://www.germanfashion.net/


 
 
3. Schritt: Klicken Sie auf ”Neuen Benutzer” (siehe Abbildung) 
 
 

 

Klicken Sie auf 
„Neuen Benutzer 
erstellen“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
4. Schritt: Es erscheint die folgende Seite. Geben Sie hier den Passcode für 

Ihre Firma an (siehe unser Schreiben). 
 
 

 

Geben Sie hier den 
Passcode für Ihre 
Firma an. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
5. Schritt: Füllen Sie dann bitte alle Felder aus.  

Wichtig: alle mit * gekennzeichneten Felder müssen 
ausgefüllt werden! 
Vergeben Sie sich selbst einen Benutzernamen und ein Passwort 
 
 

 

Vergeben Sie sich 
selbst einen 
Benutzernamen und 
ein Passwort. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
6. Schritt: Dann klicken Sie bitte auf „Fertig“. 
 
7. Schritt: Bitte akzeptieren Sie anschließend die mit uns abgestimmten 

Online- und Offline-Vertragsbedingungen von HRG. Wenn Sie 
sich die Bedingungen noch einmal in Ruhe anschauen möchten, 
können Sie sie sich als PDF-Dokument aus unserem Portal 
www.germanfashion.net downloaden. 

 
Von dort kommen Sie automatisch in Ihr persönliches Profil. 

 
 

Wichtiger Hinweis: Ihr persönliches Profil muss nur einmal von 
Ihnen ausgefüllt werden und ist dann für jeden Aufruf unseres 
Geschäftsreiseportals gespeichert. 
 
 
 
 
8. Schritt: Bitte wählen Sie hier zunächst „Frau“ oder „Herr“ aus. 
 
 

 

Bitte hier „Frau“ oder 
„Herr“ auswählen. 

 
 

http://www.germanfashion.net/


 
 
9. Schritt: Weiter unten finden Sie die Überschrift „Zahlungsart“ 

Geben Sie bitte hier Ihre persönliche Kreditkarte unter 
„Kreditkarte 1“ ein.  
 
 
 

 
10. Schritt: Unter der Überschrift „Zustellungsart“ geben Sie bitte 

zunächst an, ob Sie ein elektronisches Ticket, die Abholung am 
Flughafen oder eine Zustellung per Post wünschen. Die 
Zustellungsart „elektronisches Ticket“ ist zur Vereinfachung 
bereits vorbelegt. 

 
Wichtiger Hinweis: Die bei weitem kostengünstigste Zustellung ist 
per elektronischem Ticket! 
 
 
 
 
11. Schritt: Im Feld „E-Ticket-Identifizierungsdokument“ geben Sie 

bitte das gewünschte Dokument, wahlweise „Kreditkarte“, 
„Vielfliegerkarte“, „Personalausweis“ und „Sonstiges“ an. 
Zur Vereinfachung ist „Kreditkarte“ bereits vorbelegt. 

 
Wichtiger Hinweis: Das E-Tickt-Identifizierungsdokument benötigen 
Sie zur Abholung Ihres elektronischen Tickets am Flughafen. Die 
Dokumente „Personalausweis“ und „Sonstiges“ sind ausschließlich 
zur Abholung am Check In-Schalter Ihrer Fluggesellschaft geeignet 
und können zu Zusatzkosten führen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
12. Schritt: Wenn Sie als E-Ticket-Identifizierungsdokument „Kreditkarte“ 

gewählt haben, ergeht anschließend die Aufforderung: „Bitte 
wählen Sie eine Kreditkarte“. Hier klicken Sie bitte auf 
„Kreditkarte 1“. Im Feld „E-Ticket-Nummer des 
Dokuments“ geben Sie noch einmal die Nummer Ihrer 
Kreditkarte ein. 

 
Wenn Sie die Möglichkeit „Vielflieger“ gewählt haben, geben 
Sie bitte unter der Überschrift „Flugreisepräferenzen“ den 
Airline-Code und die Loyalty-Nummer ein. Im Feld „E-Ticket-
Nummer des Dokuments“ geben Sie noch einmal Ihre 
Vielfliegernummer ein. 
 
 
Alle übrigen Felder sind bereits vorbelegt und müssen 
nicht zwingend ausgefüllt werden. 
 

 

 

Geben Sie bitte hier Ihre 
persönliche Kreditkarte 
ein. 

Bitte wählen Sie 
„Kreditkarte 1“. 

Bitte geben Sie noch 
einmal die Nr. Ihrer 
Kreditkarte ein. 

 
 
 
 
 

Diese Felder sind bereits 
vorbelegt und müssen nicht 
zwingend ausgefüllt werden. 



 
 
 
 
  13. Schritt: Nachdem Sie alle Eingaben getätigt haben gehen Sie bitte 

auf  „Speichern“.  
 
Ihr persönliches Profil ist nun für jeden Aufruf unseres 
Geschäftsreiseportals gespeichert und muss nicht noch einmal 
eingegeben werden. 
 
 
 
 
14. Schritt: Jetzt klicken Sie bitte auf „Home“ um zur Buchungsseite 

zu gelangen. 
 
 

 

Bitte klicken Sie auf „Home“, um 
Ihre Buchungen vorzunehmen. 

 
 
GermanFashion wünscht Ihnen viel Freude mit der Nutzung unseres 
Geschäftsreiseportals!  
 
Wenn Sie noch Fragen an uns haben, setzen Sie sich bitte mit uns in 
Verbindung! 



 
 
Offline-Buchungen 
 
Zur Abwicklung von Offline-Buchungen per Telefon, e-Mail oder Fax stellt 
Ihnen unser Partner HRG exklusiv ein zentrales Business Travel Center (BTC) 
in Köln zur Verfügung. Sie erreichen die Mitarbeiter des BTC Köln unter der 
Anschrift: 
 
Balthasarstraße 79, 50670 Köln 
Telefon: 0221/202070, Fax: 0221/2020755 
e-Mail: germanfashion.de@de.hrgworldwide.com 
 
Wichtiger Hinweis: Unser Geschäftsreiseportal ist vor allem für die 
Abwicklung standardisierter Buchungen geeignet. Bei komplexeren 
Buchungsvorgängen können Offline-Buchungen über das BTC 
unseres Partners durchaus günstiger für Sie ausfallen.  

mailto:germanfashion.de@de.hrgworldwide.com

